
دليل المالك: كيفية إضافة مركبة والرد على طلب
استئجار

سيناريوهان خطوة بخطوة: إضافة مركبة والرد على طلب

إصدار سبتمبر 2026. يتم تحديث حساب المالك بانتظام، لذا قد تختلف بعض التسميات قليلاً.
getrentacar.com
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السيناريو 1. كيفية إضافة مركبة

ل الدخول إلى حسابك1 سجّ

افتح getrentacar.com وانقر على أيقونة الملف الشخصي في الزاوية العلوية اليمنى. يمكنك تسجيل الدخول باستخدام Google أو بريدك
الإلكتروني وكلمة المرور. ليس لديك حساب بعد؟ — انقر على "انضم الآن".

افتح قائمة المالك2

انقر على أيقونة الملف الشخصي مرة أخرى. تحتوي القائمة على كل ما تحتاجه: "الطلبات"، "الحجوزات"، "المركبات"، "إضافة مركبة جديدة"،
"أسعار الموسم" و"الإعدادات".
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انقر على "إضافة مركبة"3

تحتوي علامة التبويب "المركبات" على سياراتك: السعر اليومي، و"حفظ"، و"تعديل"، و"تكرار". يوجد زر "إضافة مركبة" الأسود فوق القائمة على
اليمين.

املأ أقسام النموذج4

يتكون النموذج من ثمانية أقسام ويتم ملؤها بالترتيب. عند الانتهاء من قسم، انقر على "موافق": فيتم طيّه، وتتحول علامة الاختيار الخاصة به إلى اللون
الأحمر، ويُفتح القسم التالي. للعودة إلى قسم مغلق، استخدم "تعديل".
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الإعدادات الرئيسية5

التصنيف، العلامة التجارية، الطراز، التجهيزات، الفئة، عدد المقاعد، الأمتعة، سنة الصنع، VIN، المسافة المقطوعة، ولوحة الترخيص. إذا كانت
علامتك التجارية أو طرازك غير موجود، فانقر على "الإبلاغ عن علامة تجارية أو طراز غير متوفر".

الوصف6

ا، لكن الوصف يكتسب ثقة أكبر. نص حر يصل إلى 3000 حرف. اكتب حالة السيارة، وما هو مدرج في السعر، وأين تسلمها. يمكن تركه فارغً
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الخيارات7

حدد ما تحتويه السيارة: تكييف الهواء، مقعد أطفال، نظام ملاحة، مثبت سرعة، والباقي. يقوم العملاء بتصفية نتائج البحث حسب هذه الخيارات، لذا حدد
كل ما تحتويه السيارة بالفعل.

الصور8

ا أفقية عالية ما يصل إلى 15 صورة، حجم كل منها 20 ميجابايت كحد أقصى. تصبح الصورة الأولى هي الصورة الرئيسية في البطاقة. استخدم صورً
الجودة لسيارة نظيفة، بدون أجسام غريبة أو تفاصيل اتصال أو أرقام هواتف.
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شروط الإيجار9

الحد الأدنى لفترة الإيجار والحد الأدنى للوقت قبل الحجز، وعمر السائق وخبرته في القيادة. خيار العروض التلقائية يعني أن السيارة تدخل في طلبات
العملاء المطابقة بنفسها.

المسافة المقطوعة والوقود10

إما "مسافة غير محدودة" أو حد كيلومترات يومي مع رسوم لتجاوزه. يجب اختيار سياسة وقود، وإلا فلن يُغلق القسم.

GetRentacar.com 6



موقع المركبة11

ابدأ بكتابة مدينة أو عنوان واختر أحد الاقتراحات. يرى العميل الموقع الدقيق فقط بعد تأكيد الحجز. الاستلام والإرجاع في هذا العنوان مدرجان بالفعل في
سعر الرحلة.

التسليم والإرجاع12

ا لإحضار السيارة إلى مكان آخر، فأضف ذلك المكان ورسوم التسليم. يتم ملء مواقع الإرجاع بنفس الطريقة، ويمكن أن يكون هناك العديد إذا كنت مستعدً
منها.

الأسعار13

ا. لا يمكن أن تكون تكلفة الفئة الأطول لليوم الواحد أعلى من الفئة الأقصر. خيار "دفع السعر اليومي حسب المدة: 1–2، 3–6، 7–13، و+14 يومً
100%" يرفع ترتيب السيارة في البحث، وخيار "دفعة مقدمة 15%" يترك الباقي ليُدفع عند الاستلام.
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مبلغ التأمين14

أدخل 0 إذا لم يكن هناك حاجة لمبلغ تأمين: يتم حجز هذه السيارات بسهولة أكبر. إذا كان هناك مبلغ تأمين، فحدد كيف يمكن للعميل دفعه واختر فترة
الإرجاع.

خطط الحماية15

بند واحد فقط إلزامي — "تأمين المسؤولية تجاه الغير )TPL(". أضف الخطط الأخرى كما تشاء. إذا كان مبلغ التأمين أعلى من 300 دولار أمريكي،
.DCBP أو ،FI، FIDW :فيجب توفير خطة بدون تأمين
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انشر المركبة16

عندما تظهر علامات الاختيار الحمراء على جميع الأقسام الثمانية، يظهر زر "الموافقة والنشر" في الأسفل. بعد ذلك، تنتقل السيارة إلى قائمة
"المركبات" وتصبح متاحة للعملاء.
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السيناريو 2. كيفية الرد على طلب

افتح "الطلبات"1

الطلب هو استفسار من عميل: التواريخ، مدينة الاستلام، وأنواع المركبات التي يحتاجها. للرد عليه، انقر على زر العرض في بطاقة الطلب.

حدد سعرك2

ا. إذا لزم الأمر، حدد مدة صلاحية العرض. في قسم "عرضك"، أدخل السعر اليومي — يتم حساب الإجمالي للفترة بأكملها تلقائيً
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أرسل العرض3

بعد الإرسال، تعرض البطاقة "لقد عرضت هذه المركبة". تتيح لك قائمة النقاط الثلاث تغيير العرض أو إلغاءه. يمكن الرد على طلب واحد بعدة سيارات.

تابع حجوزاتك4

ا، يظهر الطلب في علامة التبويب "الحجوزات". تأتي المزيد من الطلبات من السيارات التي لا تتطلب مبلغ تأمين، ولها حد أدنى عندما يقبل العميل عرضً
للإيجار يوم واحد، وخيار "دفع 100%"، مع الرد السريع على الطلبات.
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